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帳號登入
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手把手入校入班輔導–帳號登入

https://pads.moe.edu.tw/ 登入

4



手把手入校入班輔導–帳號登入

方式1
以入口網建立帳號登入

若有帳號無法登入、註冊等相
關問題，請將問題截圖後mail
至客服信箱，或洽客服專線，
以便即時協助處理。
客服信箱：
pads.moe@mail.moe.gov.tw
客服專線：0800-215-808
(服務時間 AM9:00 - PM6:00)

一般帳號登入：

「客服提供帳號密碼」

手把手入校入班輔導–帳號登入 (方式1：以一般帳號登入)
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手把手入校入班輔導–帳號登入

若有帳號無法登入、註冊等相
關問題，請將問題截圖後mail
至客服信箱，或洽客服專線，
以便即時協助處理。
客服信箱：
pads.moe@mail.moe.gov.tw
客服專線：0800-215-808
(服務時間 AM9:00 - PM6:00)

方式2
以教師OpenID登入

(需自行綁定) 步驟1：選擇一般使用者

手把手入校入班輔導–帳號登入 (方式2：以OpenID帳號登入)
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步驟2：選擇「教育雲端帳

號」登入



手把手入校入班輔導–帳號登入 (方式2：以OpenID帳號登入)
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步驟3：選擇使用縣市帳號登入。

手把手入校入班輔導–帳號登入 (方式2：以OpenID帳號登入)
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步驟4：選擇各縣市。



手把手入校入班輔導–帳號登入 (方式2：以OpenID帳號登入)
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步驟5：使用各縣市OpenID登入。

潛力學校-新增與批次修改
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選潛力學校名單

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 新增潛力學校 → 批次修改潛力學校資料
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步驟3.點選新增/修改潛力學校

手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟5.輸入學校名稱或學校代碼後點選查詢

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 新增潛力學校 → 批次修改潛力學校資料
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步驟4.選擇並確認當前學年度及學期



手把手入校入班輔導–潛力學校資料
手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 新增潛力學校 → 批次修改潛力學校資料
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步驟6.勾選欲添加學校名稱及學制後按下新增完成添加

手把手入校入班輔導–潛力學校資料
手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 新增潛力學校 → 批次修改潛力學校資料
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步驟7. 添加完成底下將出現當學年度學期潛力學校資料
提供下拉式選單選擇，最後點擊儲存完成修改。

Ex.添加錯誤，點擊刪除即可將潛力學校移除。



潛力學校資料-檢視與修改
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選潛力學校名單

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料
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步驟3.選擇並確認當前學年度及學期



手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟4.編輯潛力學校基本資料

下拉選單選擇拔尖/扶弱

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料
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下拉選單選擇潛力學校目標

手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟4.編輯潛力學校基本資料

下拉選單選擇領航教師，領航教師才能填寫
檢核表及記錄表。

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟5.編輯潛力學校基本資料(新增參與教師)

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料

Ex. 填寫資料後點選新增教
師即可新增一筆教師資料。
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料

Ex.刪除教師，點選刪
除教師即可刪除。

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料

Ex.修改教師資料，修改後使
用頁面最下方儲存即可。

步驟5.編輯潛力學校基本資料
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟5.編輯潛力學校基本資料

手把手入校入班輔導 → 潛力學校名單→ 修改潛力學校資料 → 儲存資料

步驟6. 確認資料完整，點選
儲存完成潛力學校修改。
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潛力學校資料-匯出
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手把手入校入班輔導–潛力學校資料
手把手入校入班輔導 → 資料匯出(潛力學校資料)→儲存
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步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選資料匯出

步驟4.選擇欲下載學年度及學期

步驟5.選擇下載

步驟3.點選潛力學校資料

手把手入校入班輔導–潛力學校資料

步驟6.選擇儲存位置
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步驟7.存檔即可

手把手入校入班輔導 → 資料匯出(潛力學校資料)→儲存



領航教師資料-檢視與修改
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步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選領航教師名單

手把手入校入班輔導→ 領航教師名單 → 檢視與修改領航教師資料 → 儲存資料

手把手入校入班輔導–領航教師資料
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步驟4.點選領航教師進行編輯

步驟3.選擇並確認當前學年度及學期



步驟5.檢視與修改領航教師資料

手把手入校入班輔導→ 領航教師名單 → 檢視與修改領航教師資料 → 儲存資料

手把手入校入班輔導–領航教師資料
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步驟5.檢視與修改領航教師資料

手把手入校入班輔導→ 領航教師名單 → 檢視與修改領航教師資料 → 儲存資料

手把手入校入班輔導–領航教師資料

步驟6.確認資料完整，點選儲存完成
領航教師資料修改。
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領航教師資料-匯出
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手把手入校入班輔導–領航教師資料
手把手入校入班輔導 → 資料匯出(領航教師資料)→儲存
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步驟2.點選資料匯出

步驟4.選擇欲下載學年度及學期

步驟5.選擇下載

步驟3.點選領航教師資料

步驟1.點選手把手入校入班輔導



手把手入校入班輔導–領航教師資料

步驟6.選擇儲存位置
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步驟7.存檔即可

手把手入校入班輔導 → 資料匯出(領航教師資料)→儲存
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現況評估表(表3)-檢視與修改



步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選記錄表列表

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 修改評估表(表3) → 儲存或送出

手把手入校入班輔導–現況評估表
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步驟3.點選評估表

步驟3.選擇並確認當前學年度及學期
Ex.潛力學校存在時才可檢閱

手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟4.修改現況評估表
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 修改評估表(表3) → 儲存或送出



手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟4.修改現況評估表
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 修改評估表(表3) → 儲存或送出

Ex.填報時如需重設參與教師，請先至潛力學校基本資料中
修改參與教師後再點選重設參與教師，修正評估表資訊。

手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟4.修改現況評估表

步驟5.返回紀錄表列表
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 修改評估表(表3) → 儲存或送出

Ex.未填寫完整將無法送出，僅能儲存
於日後繼續填寫。



現況評估表(表3)-匯出
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步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選記錄表列表

手把手入校入班輔導–現況評估表
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步驟4.點選評估表

步驟3.選擇並確認當前學年度及學期

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視評估表(表3) → 匯出評估表(表3) → 列印

Ex.潛力學校存在時才可檢閱



手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟5.選擇匯出pdf
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視評估表(表3) → 匯出評估表(表3) → 列印

手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟6.滑鼠右鍵選擇列印
或Ctrl +P。
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視評估表(表3) → 匯出評估表(表3) → 列印



手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟7.確認上方資訊正確
後點選下方列印，選擇儲
存位置即可。
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手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視評估表(表3) → 匯出評估表(表3) → 列印

現況評估表(表3)-匯出2
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手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表3評估表)→儲存
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步驟2.點選資料匯出

步驟4.選擇欲下載學年度及學期

步驟5.選擇下載

步驟3.點選表3評估表

步驟1.點選手把手入校入班輔導

手把手入校入班輔導–現況評估表

步驟6.選擇儲存位置
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步驟7.存檔即可

手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表3評估表)→儲存

手把手入校入班輔導–現況評估表



入校入班紀錄表(表5)
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步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選記錄表列表

手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表
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步驟4.點選紀錄表

步驟3.選擇並確認當前學年度及學期

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視紀錄表(表5) → 列印

Ex.潛力學校存在時才可檢閱



手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

步驟5.檢視記錄表。
(待領航教師送出後才可檢視內容)

領航教師未送出狀態
手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視紀錄表(表5) → 返回
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手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

步驟4.點選記錄表。

領航教師送出後呈現草稿狀態
手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 審核紀錄表(表5) → 返回

50



手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

步驟5.審核記錄表。

填寫此次入校入班日期
（不得大於今日）

如果為第一次及最後一次輔導則點選是

預計下次入校陪伴時間
（不得小於入校入班日期）

填寫入校陪伴時間
（開始時間不得小於結束時間）

領航教師送出後呈現草稿狀態
手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 審核紀錄表(表5) → 返回
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手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表
領航教師送出後呈現草稿狀態

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 審核紀錄表(表5) → 送出
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步驟5.審核記錄表。

Ex.填報時如需重設參與教師，請先至潛力學校基本資料中
修改參與教師後再點選重設參與教師，修正紀錄表資訊。



領航教師送出後呈現草稿狀態
手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 審核紀錄表(表5) → 送出

手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

選擇或刪除陪伴剪影照片並修改上傳檔案說明。
（簽到表為必填欄位）

（照片將於送出或儲存時一併上傳）
（如遇到上傳超時可選擇單個檔案後先儲存再選擇其他照片）

步驟6. 點選送出完成審核
或存為草稿於下次再次審核。
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步驟5.審核記錄表。

手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表
審核通過後呈現狀態

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 審核紀錄表(表5) → 返回

步驟4.點選記錄表。
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手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

步驟5.檢視記錄表。

步驟6. 可選擇返回或抽回重審。
Ex.總辦尚未審核通過前可抽回修改後重送。

步驟5.檢視記錄表。

審核通過後呈現狀態
手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視紀錄表(表5) → 抽回
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入校入班紀錄表(表5)-匯出
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手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表5紀錄表)→儲存
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步驟2.點選資料匯出

步驟4.選擇欲下載學年度及學期

步驟5.選擇下載

步驟3.點選表5紀錄表

步驟1.點選手把手入校入班輔導

手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表

步驟6.選擇儲存位置
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步驟7.存檔即可

手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表5紀錄表)→儲存

手把手入校入班輔導–入校入班紀錄表



入校入班檢核表(表6)-檢視
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手把手入校入班輔導–入校入班檢核表

步驟4.點選第一次檢核表或第二次檢核表。

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視檢核表(表6-1) → 返回
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步驟1.點選手把手入校入班輔導

步驟2.點選記錄表列表

步驟3.選擇並確認當前學年度及學期



步驟5.檢視檢核表。

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視檢核表(表6-1) → 返回
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手把手入校入班輔導–入校入班檢核表

步驟5.檢視檢核表。

手把手入校入班輔導 → 紀錄表列表 → 檢視檢核表(表6-1) → 返回

步驟6.返回紀錄表列表。
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手把手入校入班輔導–入校入班檢核表



入校入班檢核表(表6)-匯出
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手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表6檢核表)→儲存
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步驟2.點選資料匯出

步驟4.選擇欲下載學年度、學期及入班別

步驟5.選擇下載

步驟3.點選表6檢核表

步驟1.點選手把手入校入班輔導

手把手入校入班輔導–入校入班檢核表



步驟6.選擇儲存位置
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步驟7.存檔即可

手把手入校入班輔導 → 資料匯出(表6檢核表)→儲存

手把手入校入班輔導–入校入班檢核表


