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網址連結：https://pads.moe.edu.tw/



登入說明

5

點選【一般使用者】

登入說明

6

點選【登入】按鈕，即可進入系統畫面

1

2

輸入【帳號】、【密碼】及【驗證碼】

一般登入流程



登入說明
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第一次登入帳號申請流程

1

依畫面指示填報基本資訊並寄送至客服信箱2

點選【申請帳號】
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明年工作計劃
明年工作計劃
權限說明
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使用身份 權限名稱

教材團隊 計畫團隊

承辦人員 承辦

承辦科長 科主管

子一總計畫 子一總計畫

教育部 教育部總窗口
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計畫申請 -第二階段
(審核流程)

計畫
團隊

退回 退回

承辦 科
主管

子一
總計畫

教育部
總窗口

審核
完成

退回 退回

11

計畫申請 -第二階段

12

１ 點選【計畫申請】

2 點選【藍色動作鈕】

3 點選【原訂達成目標】

紅色「！」：待處理事項



計畫申請 -第二階段
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可檢視教材團隊填寫的
原訂達成目標內容

送出

返回

完成所有審核流程

退回子一總計畫並填寫退回意見退回

返回列表

審核流程：教材團隊->承辦->科主管->子一總計畫->教育部總窗口->審核完成
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進度回報 -進度審核
(審核流程)

計畫
團隊

退回 退回

承辦 科
主管

子一
總計畫

教育部
總窗口

審核
完成

退回 退回

15

進度回報 -進度審核
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１ 點選【進度管考】

檢視進度審核
狀態/階段

可下載已填報內容
Excel檔

2 點選【進度審核】

僅當審核流程進到【教育部總窗口】時，才會顯示【進度審核】按鈕



進度回報 -進度審核
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點選【藍色動作鈕】
進入審核１

進度回報 -進度審核

18

檢視教材團隊填報內容１

勾選審核結果
⚫核可：審核完成
⚫退回：填寫退回意見後，
退回子一總計畫

2

點選【審核】送出3

核可

退回
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量化匯出
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檢視：可查看填報內容
匯出：可下載Excel檔案
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管考範本管理 /編輯
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點選【管考範本管理】１

2 點選【藍色動作鈕】

3 點選【編輯】



23

管考範本管理 /編輯(修改)

於欄位直接修改內容１ 點選【修改】2

24

管考範本管理 /編輯(新增管考內容)

點選【新增管考內容】１

於此管考範本下，填寫欄位
內容後，點選【確定】完成
新增

2
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管考範本管理 /編輯(刪除)

直接針對欲刪除的項目，點選【刪除】1

點選【確定】，即可完成刪除2

管考範本管理 /複製新增
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點選【管考範本管理】１

2 點選【藍色動作鈕】

3 點選【複製新增】



管考範本管理 /複製新增
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系統將自動複製一整份管考範本

修改管考範本名稱１

針對內容進行新增/修改/刪除2

管考範本管理 /刪除

28

點選【管考範本管理】１

2 點選【藍色動作鈕】

3 點選【刪除】

點選【確定】，完成整份範本的刪除4
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統計報表

30

點選【統計報表】１

點選【工作進度彙整表】2

選擇年度、月份後，
點選【確認送出】

3



統計報表
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點選【統計報表】１

點選其中一項：
⚫ 單次量化資料彙整表
⚫ 單次量化資料摘要表
⚫ 累計量化資料彙整表
⚫ 累計量化資料摘要表

2

下拉選擇填報次數，
點選【確認送出】後即可匯出

3
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燈號管考
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１

2 點選【藍色動作鈕】

點選【燈號管考】

紅燈

紅燈

黃燈

綠燈

4 點選【確認】

3 選填欄位內容
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權限管理
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１ 點選【權限管理】

2 選擇【身分權限】

3 點選【變更】

4 選擇欲更動的部門後，點選【修改】即可完成
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檔案上傳

１

點選要下載檔案的年度2

點選【檔案下載】

檔案下載

38

填寫欄位內容１

點選【確認】2

對多支計畫同時進行設定



檔案下載
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填寫欄位內容１

點選【確認更新】2

可檢視/下載計畫團隊
已上傳的檔案內容

對單一計畫進行設定
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寄信管理 /範本管理
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點選【寄信功能】１

點選【寄信範本管理】2

42

寄信管理 /範本管理

①新增範本：輸入內容，點選【確定新增】
②編輯範本：修改內容，點選【確認修改】
③刪除範本：於彈出視窗點選【確定】

１

2 3



寄信管理 /新增通知信
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點選【寄信功能】１

點選【新增通知信】2

寄信管理 /新增通知信

44

填寫欄位內容１

返回

於列表中新增一筆儲存草稿

返回列表，內容不會保存

點選【儲存草稿】或【返回】2

勾選收件人(可複選)

可自行填寫，或選擇範本套入內容



寄信管理 /編輯通知信

45

點選【寄信功能】１

點選【灰色按鈕】2

寄信管理 /編輯通知信

46
返回

直接更新並保存修改後的內容儲存

返回列表，內容不會保存

點選【儲存】或【返回】2

勾選收件人(可複選)

填寫欄位內容１



寄信管理 /發信
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點選【寄信功能】１

點選【灰色按鈕】2

點選【確認寄送】 :將通知信寄出給已勾選的收件人
點選【離 開】 :僅關閉預覽視窗，不會寄出通知信

3
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管理彙整
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承辦人姓名

承辦人姓名

承辦人姓名

承辦人姓名

承辦人姓名

承辦人姓名

顯示各計畫申請
送審的狀態與階段

追蹤每月進度
填報完成情形

檢視每次量化
資料完成情形

承辦人姓名
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計畫申請 -案件狀態設定

1 點選【編輯】

2 選擇執行或結案，點選【送出】完成變更

可透過篩選切換查看內容

僅供承辦、子一總計畫、教育部總窗口權限使用
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客服聯絡資訊
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系統維運客服

電話：(02)5596-0550、0800-215-808

信箱：pads.moe@mail.moe.gov.tw

服務時間：上午09:00 -下午6:00 (週一至週五)

主辦單位：教育部資訊及科技教育司

數位內容充實與推廣總計畫

電話：(04)2218-1106

信箱：dc1106@mail.ntcu.edu.tw

服務時間：上午8:30 -下午5:30 (週一至週五)


